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Projekt ,Laboratorium szans — droga do sukcesu”
wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sporzadzono na podstawie Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych o wartosci do 30000 euro w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 4 w todzi

tédz, 21 sierpnia 2018 r.

data i miejsce sporzadzenia

Zamawiajacy:

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 4 w todzi
Ul. Pogonowskiego 27/29, 90-745 £6dz
tel.: (42) 632 29 93

e-mail: zsp4.projekt@poczta.fm

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/08/2018

1. Stosownie do postanowien art. 35 Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013. poz. 885 z
pozn.zm.), Ustawy z 29 stycznia 2004 r. — prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz.U. 2015. poz. 2164)
zwracamy sie z zapytaniem ofertowym o cene dostawy ustugi zarzadzania projektem realizowane;j
w ramach projektu wspoéftfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
pn.: ,Laboratorium szans — droga do sukcesu ", nr umowy: RPLD.11.01.04-10-0010/17-00

2. Zamawiajacy: Zesp6t Szkolno-Przedszkolny nr 4 w todzi
3. Przedmiotem zamowienia jest ustuga zarzadzania w/w projektem sktadajgca sie z czesci koncepcyjnej, edytorskiej i
projektowej (kod CPV 79421000-1): polegajaca na:
a) przygotowaniu zestawienia dokumentéw projektowych;

b) przygotowania wzoréw dokumentacji projektowej i pomocy w przygotowaniu dokumentacji projektowej
sprawozdan, raportéw, list, umdéw (w zaleznosci od potrzeb w danej fazie projektu);

c) przygotowanie zapytan ofertowych;

d) przygotowaniu wnioskdéw o ptatnos¢ sktadanych do Instytucji Zarzadzajgcej zgodnie harmonogramem
ptatnosci zawartym w projekcie;

e) wsparciu w biezagcym kontakcie z opiekunem projektu oraz Instytucja Zarzadzajaca (Urzedem
Marszatkowskim Wojewddztwa tddzkiego) ws. dotyczgcych realizacji projektu;

f) wskazywaniu obszaréw priorytetowych w danej fazie projektu w celu zapewnienia realizacji projektu zgodnej
z jego harmonogramem i opisanymi zadaniami;

g) planowaniu dziatan zgodnych z Wytycznymi Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego;

h) przygotowaniu po zakoriczeniu projektu arkusza przekazania praw autorskich Instytucji Zarzadzajacej
(Urzedowi Marszatkowskiemu Wojewddztwa todzkiego);

i) reprezentowaniu beneficjenta w systemie SL2014 przygotowanym przez Instytucje Zarzagdzajaca
dla potrzeb komunikacji formalnej i sktadania wnioskdéw o ptatnosé w projekcie;

4. Termin realizacji zamdwienia: od 30.08.2018 — 30.06.2020 r.

5. Kryteria oceny ofert:
a. cena (50%)
b. potencjat niezbedny do wykonania ustugi — referencje i dokumenty potwierdzajgce wiedze
i doswiadczenie podczas realizacji projektow o wartosci powyzej 450 tysiecy zt (35%)
c. liczba godzin konsultacji prawnych, ksiegowo-finansowych, kadrowych (15%)
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6. Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert w oparciu o nastepujace kryteria:

a)

<)

cena brutto (50%), max. 50 pkt
X =(A: B) x 35 pkt gdzie: A — najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert,
B — cena oferty ocenianej
potencjat niezbedny do wykonania ustugi — Oferent posiada wiedze i doswiadczenie z zakresu zarzgdzania
projektami o wartosci powyzej 450 tysiecy ztotych (35%), max. 35 pkt (poswiadczone referencjamii stosownymi
dokumentami np. umowami, porozumieniami)
e  brak doswiadczenia — 0 pkt
e 1 projekt—10 pkt
e 2 projekty — 20 pkt
e 3 projekty i wiecej — 35 pkt
liczba godzin dodatkowych konsultacji prawnych, ksiegowo-finansowych (15%), max. 15 pkt
. brak mozliwosci zapewnienia dodatkowych konsultacji — 0 pkt
. ponizej 2h w tygodniu — 1 pkt
e 2h-3h wtygodniu -5 pkt
e  3-4h wtygodniu — 10 pkt
. 5h i wiecej w tygodniu — 15 pkt

Oferta moze uzyska¢ max. 100 pkt.

Ocena spetnienia kryteriow a —d bedzie dokonywana na podstawie ztozonych dokumentéw.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw w oparciu o ustalone
wyzej kryteria.

W przypadku, gdy ztozono dwie lub wiecej ofert, ktdre uzyskaty takg samg ocene, Zamawiajacy wybierze
oferte z nizszg ceng, a w przypadku ztozenia ofert z takg sama ceng Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych, przy czym nowo
zaproponowane ceny nie mogg by¢ wyzsze niz ceny pierwotne;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty Wykonawcy, jezeli zaproponowana jest razgco
niska, tj. nizsza o0 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

7. Zasady wyliczenia ceny:

a)
b)

Cene oferty nalezy wpisa¢ na Formularzu oferty. Cena musi zawiera¢ dane o podatku VAT.
Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich pél w Formularzu Oferty. Brak wypetnienia

i okreslenia wartosci, w ktérejs z pozycji Formularza oraz dokonywanie zmian w tresci Formularza spowoduje

<)

odrzucenie oferty. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do formularza.
Obliczona przez Wykonawce cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty bezposrednie i posrednie,

jakie Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia, zysk

d)

Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, a w szczegdlnosci podatek VAT. Wykonawca
powinien uwzgledni¢ w cenie wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamdwienia, a szczegdlnie
informacje, wymagania i warunki podane w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

Cena podana w formularzu ofertowym winna by¢ wyrazona w PLN, wyliczona do dwdch miejsc

po przecinku.

e)

Stawka podatku VAT okreslana jest zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug.
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8. Inne istotne warunki zamoéwienia:

a)
b)
<)

Zamawiajacy nie dopuszcza przygotowywania ofert czesciowych.
Podane w nadestanej ofercie ceny muszg byé cenami brutto.
Oferent winien posiadac uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci w zakresie odpowiadajgcym
przedmiotowi. W celu potwierdzenia spetniania niniejszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg przedtozy¢
aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, inny dokument rejestrowy jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do takiego rejestru.
Sktadajacy oferte winien dotaczy¢ oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z zamawiajgcym
(zatacznik nr 2) oraz oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 3).
Oferent winien posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania niniejszego zamdwienia.
Poswiadczenie stanowi¢ bedg dokumenty (np. umowa/y, porozumienie/a) $wiadczgce o posiadanym
doswiadczeniu, a takze referencje. Brak zatagczonych dokumentéw i referencji uniemozliwi przyznanie punktacji
za spetnienie kryterium dot. doswiadczenia, opisanym w pkt. 5 litera b.
Zamawiajacy dopuszcza wypowiedzenie umowy w razie naruszenia przez Wykonawce:

- termindw realizacji poszczegdlnych zadan,

- nienalezytej starannosci i rzetelnosci w realizacji poszczegdlnych zadan.
Termin sktadania ofert: do dnia 29 sierpnia 2018 r. do godziny 15.00
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentdw za posrednictwem strony
internetowej znajdujacej sie pod adresem www.sp4lodz.wikom.pl oraz w korespondencji bezposredniej drogg
mailowa.

9. Sposdb przygotowania ofert:

a)
b)
c)
d)

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatgczonym druku ,,OFERTA”.

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

Oferte ztozy¢ mozna pocztg na adres Zamawiajgcego (z dopiskiem na kopercie , Zapytanie ofertowe

nr 1/08/2018”), drogg elektroniczng na adres e-mail: zsp4.projekt@poczta.fm badz osobiscie, w siedzibie
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 4 w todzi, Ul. Pogonowskiego 27/29, 90-745 t6dz, w godzinach 8.00-
15.00.

p.o. Dyrektora
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w todzi
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